Manual Basico da Plataforma SecCultura (seccultura.com)

O presente documento visa orientar os usuarios quanto a utilizagéo da plataforma SecCultura, conforme os editais
da secretaria de cultura. Atente para as explicagdes existentes nos baldes e nas descrigoes das figuras que ficam logo
abaixo de cada imagem.

Tela Inicial da Plataforma

Clique no botéo para: criar uma
NOVA CONTA na plataforma SecCultura,
ACESSAR suas propostas, ou
RECUPERAR sua senha.

Clique no icone da casinha (Pagina Inicial) sempre para retornar a Home
Page da plataforma, que é essa imagem apresentada na Figura 1).
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A Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura é a oportunidade I
historica de estruturar o financiamento, de forma continuada, a projetos e
programas culturais. Saiba mais sobre os editais! ‘

Selecione o edital que deseja concorrer:

Buscar edital

Cliqueemumdos 5
(cinco) cartoes para
Fomento 2025 Premiagéo 2025 Subsidio & Expege acessar 0s resumos,
detalhes e anexos
dos editais, mesmo
Rede Estadual de Pontq sem conta de

usuario. ’/

Figura 1: Home Page da Plataforma SecCultura, que € a pagina inicial ao acessar seccultura.com em seu navegador.

Pontao 2025

Para acessar a plataforma SecCultura
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Entrar

Se voceé ja possui uma conta
na plataforma SecCultura,
entdo basta preencher os
campos Email e Senha, e

depois clicar em [A{& =505,

Caso vocé tenha esquecido

sua senha, entao clique em

Esqueceu sua senha? para
recupera-la.

Senha

Esqueceu sua senha?

ACESSAR

CRIAR CONTA

Caso vocé queira serum
usuario da plataforma
SecCultura entédo deve criar
um conta, para isso clique
em CRIAR CONTA.

Figura 2: Tela para acessar a plataforma SecCultura, criar contas ou recuperar senhas.
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Cadastro

Nome completo

Para cadastrar um novo usuario
na plataforma SecCultura, vocé
deve preencher todos os campos
e depois clicarem .
A plataforma enviard um e-mail
para vocé com o titulo
Confirmacao de Email conforme
os detalhes da Figura 4 a seguir.

Confirmar Senha

®©

CADASTRAR

VOLTAR PARA O LOGIN

Figura 3: Tela para cadastro de usuario na plataforma SecCultura.

Confirmacao de Email + caiadeentrada x q
. SecCultura seccultura@nheengatu.com.br 12:03 (ha 10 horas) i @ 4
] para mim ¥
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aLDI
BLANC
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Confirme seu e-mail

-

\

Confirmar e-mailJElE R8s

Qlal Obrigado por se registrar na plataforma digital de apoio as secretarias que
Vocé deve clicar no botéo promovem a Politica Nacional Aldir Blanc de fomento a cultura.

sua conta, a fim de construir Para completar seu cadastro e ter acesso completo a plataforma, por favor,

e acompanhar suas
propostas. Em seguida, uma

i e
Confirmar e-mail
exibida conforme Figura 2.

cligue no bot&o abaixo:

Se vocé ndo criou essa conta, pode ignorar este e-mail com seguranca.

© 2025 - SecCultura

Figura 4: Imagem do contetudo de “Confirmacgao de Email” enviado pela plataforma SecCultura via e-mail

secc

ultura@nheengatu.com.br. Apds ativar sua conta, siga as instrugdes da Figura 2 para acessar SecCultura.



Recuperacao de Senha
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Recuperacgao de senha

Insira o e-mail utilizado para login.

Para recuperar sua senha,
basta preencher o campo com
seu e-mail cadastrado e clicar

no botéo .

Vocé recebera um e-mail
conforme a Figura 6.

Email

ENVIAR E-MAIL

VOLTAR PARA O LOGIN

Figura 5: Imagem da Recuperagéo de senha.

Recupere sua senha Caixa de entrada x ¥
SecCultura seccultura@nheengatu.com.br 00:01 (ha 2 minutos)
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[ ] para mim
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Recupere sua senha

-

-

Vocé deve clicar no botédo

s de apoio as secretarias que promovem a Politica Nacional Aldir Blanc de
Redefinir senhajeEle] .
fomento a cultura.
cadastrar uma nova senha.
Em seguir, VOCé sera Para criar uma nova senha e recuperar o acesso a plataforma, cligue no botao
redirecionado para uma tela abaixo-

conforme Figura 7.

Olal Recebemos uma solicitagéo para redefinir a senha da sua conta no sistema

Redefinir senha

Se vocé n&o solicitou essa alteragéo, pode ignorar este e-mail com seguranca.

© 2025 - SecCultura

Figura 6: Imagem do conteludo de “Recupere sua senha” enviado pela plataforma SecCultura via e-mail

seccultura@nheengatu.com.br. Apos clicar no botdo Redefinir senha, siga as instrugdes da Figura 7.
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Alteracido de senha

Senha

®©

Preencher os campos,
depois clique no botao

CONFIRMAR SENHA NOVA

para redefinir sua senha.

Confirmar Senha

®©

CONFIRMAR SENHA NOVA

Figura 7: Tela para redefinigcdo da nova senha.

Usando a plataforma SecCultura apds acessa-la

Apés acessar a plataforma, na tela principal
terdo duas novidades, Minhas Propostas e o
botdo ENTRAR ¢é substituido pelo seu e-mail.

\ )
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A Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura é a oportunidade historica de estruturar o
‘ financiamento, de forma continuada, a projetos e programas culturais. Saiba mais sobre os

editais! ‘

Selecione o edital que deseja concorrer:

Buscar edital

Subsidio a Espago

Fomento 2025 Premiagao 2025

Figura 8: Tela apds o usuario acessar a plataforma SecCultura com seu e-mail e senha.




Minhas Propostas
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Minhas Propostas
Data de Criagao Data de Submissao

Fomento 2025 01/05/2025 as 19:33

Dentro da tela Minhas Propostas

1) Aparecera uma mensagem inicial sinalizando que ndo existem propostas, claro, para quem de fato néo
tem nenhuma proposta.

2) Mas se vocé possuir pelo menos uma proposta em andamento, entdo aparecera como acima,
indicando que é um Edital de Fomento 2025, sua data e hora de criacao, bem como sua data de
submisséo, pois a proposta ainda nao foi enviada, por isso, seu Status em Rascunho.

3) Cada icone na sequéncia indica alguma agao sobre a proposta, respectivamente, Visualizar (apenas
ler a proposta), Editar (alteragdo da proposta existente), Baixar em PDF (ainda n&o disponivel), Cépia
de uma proposta para gerar uma nova proposta (ainda nao disponivel), Excluir (apagar a proposta,
claro, é possivel enquanto o Status for Rascunho). Por padréo, botdes em cinza indicam que a fungao

k néo esta ativa.

Figura 9: Tela Minhas Propostas.

Acessando os Cartoes

glhlc cmiiiiness
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FOMENTO 2025

RESUMO EXOS SCRICAO ~ g
-‘ mexos || necsiel) Botdes referente a um edital

conforme cartdo escolhido,

< o . neste caso, o edital de
D Resumo do Edital N° 001/2025 — PNAB Roraima Fomento 2025, onde 0 bot&o

@ Objetivo m esta ativo.

Selecionar 241 projetos culturais para receber apoio financeiro por meio da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultu;

n Informacdes Gerais

* Vagas: 241 projetos culturais

« Valor total disponivel: RS 8.178.650.00

* Execucio do projeto: até abril de 2026

o Inscricdo: 01/05/2025 a 13/05/2025 via plataforma eletronica
* Recurso isento de IR e ISS

Figura 10: Tela com informagdes do edital, organizadas em RESUMO, ANEXOS e INSCRICAO.



( Tela com listagem dos

B-th"c curdiii T |\ SOVERNO arquivos do edital quando o

botao m estiver

FOMENTO 202

RESUMO ANEXOS INSCRICAO

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 001.2025
Data de publicagdo: 25/04/2025 Baixar Arquivo

ANEXO | - CATEGORIAS, LOTES E DESCRICOES EDITAL N° 001.2025

Data de publicagdo: 25/04/2025

ANEXO Il - FORMULARIO DE INSCRIGAO E PLANO DE TRABALHO EDITAL N° 001.2025

Data de publicacdo: 25/04/2025

Figura 11: Tela dos ANEXOS referente ao edital de Fomento 2025.
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FOMENTO 2025

RESUMO ANEXOS INSCRIGAO

Realize a sua inscrigao.

Caso vocé ja tenha uma proposta em andamento, acesse Minhas Propostas.
Clique no botdo abaixo para criar um novo formulario de inscrigdo.

FAZER INSCRIGAO

Figura 12: Tela de inscrigcdo de proposta. Tenha muita atengdo nesse momento, pois vocé pode continuar editando alguma
proposta (clique em Minhas Propostas e vocé sera levado para uma pagina conforme Figura 9) ou criar uma outra inscrigdo
(clique em [#:V4=:8 1\ ef:1[e7:(e)) onde sera exibido uma tela conforme Figura 13 a seguir.

BfC e | ) SvEe B s roposzs @ Pigna il

EDITAL Formulario de Inscrigdo
NOME
Fomento 2025 ° 9 0 0
PERIODO Tipo do Proponente Dados do Projeto Planilha Orgamentaria Documentos Complementares
30/04/2025 a 13/05/2025 as
19:59h
Tipo do Proponente
PROPOSTA Escolha qual o tipo de pessoa do proponente *
Escolha uma opgao
CRIADO EM O Pessoa Fisica
02/05/2025 13:44h
STATUS (O Pessoa Juridica
Rascunho
B SALVAR

PROXIMO

Figura 13: Tela de inscricdo inicial. A esquerda existem dois painéis, onde na parte superior sdo apresentados alguns dados
importantes do EDITAL, e na parte inferior, alguns dados da PROPOSTA. Vocé pode ir salvando seu formulario enquanto nao
o finaliza, ficando no Status de Rascunho. Apds vocé preencher os dados minimos do formulario, entao podera envia-lo.



Trabalhando com Formulario de Inscricdo
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EDITAL

Formulario de Inscrigao

NOME
Fomento 2025

2 ® @ ©

PERIODO Tipo do Proponente Pessoa Fisica ou Coletivo Dados do Projeto Planilha Orgamentaria Documentos Complementares
30/04/2025 a 13/05/2025 as
19:59h

Tipo do Proponente Para um preenchimento mais didatico e
PROPOSTA Escolha qual o tipo de pessoa do proponente * organizado, os formularios foram
CRIADO M e heec segmentados em etapas. Além disso, atente

(® Pessoa Fisica

02/05/2025 13:44h para os dados obrigatérios de cada uma delas.

O Pessoa Juridica

STATUS
Rascunho

Na primeira etapa, chamada Tipo do Proponente,
vocé escolhera uma das opgoes: Pessoa Fisica (PF)
ou Pessoa Juridica (PJ). Neste caso, a PF foi
selecionada. Depois, vocé pode clicar no botédo
ou noicone e(Pessoa Fisica ou Coletivo)
para passar para a segunda etapa.

B SALVAR

PROXIMO

Figura 14: Tela de inscrigdo. Primeira etapa escolhida, onde foi selecionada a opgéo Pessoa Fisica (PF).
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EDITAL Formulario de Inscricdo

NOME
Fomento 2025 0

Pessoa Fisica ou Coletivo Dados do Projeto Planilha Orcamentaria Documentos Complementares

PERIODO Tipo do Proponente
30/04/2025 a 13/05/2025 as
19:59h

e Atente para o preenchimento dos campos,\
inclusive observe os textos em cinza que
procuram orientar o conteudo a ser digitado.

e Todos 0s campos que possuem perguntas com

asterisco em vermelho devem ser

STATUS . . )

Rascunho obrigatoriamente preenchidos.

Pessoa Fisica ou Coletivo

PROPOSTA Nome Completo -

CRIADO EM
02/05/2025 13:44h

Nome artistico ou nome social (se houver)

CPF - _ A f

B savan e Lembre-se que vocé pode ir salvando seu
formulario, mas a plataforma salvard seu

RG - formulario automaticamente a cada 1 minuto

apos quaisquer alteragoes.

Figura 15: Tela de inscrigdo. Segunda etapa escolhida.



Inicialmente apenas essa parte indicada no retangulo vermelho\
aparece, onde vocé deve selecionar Sim ou Nao. Caso a opgéao

Sim seja selecionada, entdo a segunda parte é exibida. Além

Vocé é uma Pessoa com Deficiéncia - PCD? *

Escolha uma opgao

@ sim . I - _
o disso, sera adicionado um botdo na ultima etapa, chamada de
Nao a
Documentos Complementares para que seja anexado um
Caso tenha marcado "sim", qual tipo de deficiéncia? arquivo de Comprovagéo de PCD.
Escolha uma ou mais opgoes ATENCAO: quaisquer documentos exigidos, independentemente
O’ Auditiva da etapa, devem ser anexados apenas na ultima etapa.
Fisica /
[J Intelectual L “ . -
Nessa segunda parte, vocé deve escolher uma ou mais opgoes.
[ Multipla —L
[} Visual
Outro tipo, indicar qual Se vocé selecionar Outro tipo, indicar qual, entao

sera exibido o campo Informe qual outro tipo de
_— deficiéncia a ser preenchido.

Figura 16: Tela de inscrigdo. Segunda etapa escolhida. Area da pergunta sobre Pessoa com Deficiéncia (PCD).

Informe qual outro tipo de deficiéncia

Formulario de Inscrigao

(] A A

Tipo do Proponente Pessoa Fisica ou Coletivo Dados do Projeto Planilha Orgamentaria Documentos Complementares

S
Dados do Projeto Tridngulos e nomes de etapas em vermelho indicam que
) existem campos ou tabelas obrigatérios ndo preenchidos.

Nome do Projeto * )

Aresposta & obrigatéria para essa pergunta . -
Quando um campo com asterisco vermelho nao

ESC"::“wfeg""a?““ef’a' concerrer * for preenchido, entdo surgird uma mensagem de

§COIna uma ou mais opgoes . . .

O Audiovisual texto abaixo dele em vermelho indicando sua
obrigatoriedade. Isso acontecera quando vocé

bd Musi

& Miska tentar mudar de etapa.

[ Artes Cénicas /

Figura 17: Tela de inscrigcao. Segunda e Terceira etapas com alertas em tridngulos vermelho.
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Minhas Propostas

Data de Submissao

Data de Criagao

Fomento 2025 02/05/2025 as 17:30

02/05/2025 as 13:44

Fomento 2025 01/05/2025 as 19:33

O primeiro registro, criado no dia 02/05, pode ser enviado ATENCAO: vocé pode substituir uma
apos seu formulario ser completamente preenchido, por inscricdo ja enviada, paraisso, basta enviar
isso, o Status da proposta esta Enviada. Ja o segundo outra proposta. A plataforma perguntara se
registro, criado em 01/05, continua como o Status de fato vocé quer substituir, entdo

, inclusive a mesma pode ser excluida. confirme a agao desejada ou cancele.

Figura 18: Tela Minhas Propostas com dois registros, onde apenas uma inscri¢ao foi enviada.



